[bookmark: _Hlk66785561]De standaardformuleringen in dit document zijn beveiligd tegen bewerken. Personaliseer deze veiligheidsinstructiekaart voor de machines op jouw bedrijf door de tekstvakken in te vullen.


[image: ]	
[bookmark: _Hlk36718316]
De bedrijfsleiding dient de personeelsleden ‘bevoegd’ te verklaren voor het gebruik van alle arbeidsmiddelen. Doe dit via een bevoegdheidsverklaring die ondertekend is door het desbetreffende personeelslid. In het werkgebied is men verantwoordelijk tov derden. Enkel personen die nodig zijn voor de bediening mogen zich in het werkgebied bevinden. De machine mag enkel gebruikt worden volgens de voorschriften van de fabrikant.
	INPOTMACHINE
Merk / type:  Noteer hier het merk van het arbeidsmiddel. 

[bookmark: _Hlk66865595]Leverancier:  Noteer hier de naam van de leverancier. 
	


1. Algemeen en verplichte uitrusting
Lees voor het eerste gebruik en bij twijfel de handleiding, zodanig dat het transport, het normale gebruik en de te verwachten moeilijkheden gekend zijn. 
Enkel opgeleid personeel mag, na het lezen van de handleiding en deze veiligheidsinstructiekaart, met deze machine werken, indien volgende persoonlijke beschermingsmiddelen gedragen worden.
[bookmark: _Hlk66797769][image: Veiligheidsschoenen verplicht (bordje)][image: Gehoorbescherming verplicht (bordje)][image: Beschermende kleding verplicht (bordje)][image: ][image: Handschoenen verplicht (bordje)]Persoonlijke beschermingsmiddelen
   
Goede praktijken

	[image: ]
	Informeer u goed over het werk en de risico’s voor ingebruikname.



[image: ][image: ][image: ]Gevaren
[image: ][image: ]  [image: ] 
· Gevaar voor elektrisering of elektrocutie: door beschadigingen aan de voedingskabel. Gebruik de machine enkel in een droge omgeving en gebruik enkel verlengsnoeren met de juiste aansluitingswaarden. Spoel de schakelkast niet af met water.
· Verpletteringsgevaar door gatenboor: plaats de bescherming steeds terug na een boorwissel. Kom niet in de buurt van de boor tijdens de werkzaamheden
· [bookmark: _Hlk40196026]Gevaar op meesleuren met de bewegende onderdelen: de onderdelen van de machine met tandwielaandrijving mogen enkel en alleen gebruikt worden met goed functionerende veiligheidsvoorzieningen. Wacht tot draaiende onderdelen volledig stilliggen, grijp nooit achter de beschermkappen. Houd handen, haren, loshangende kleding en/of sieraden weg van bewegende delen van de machine
· Gevaar naloopeffect: de roterende delen van een machine staan nooit direct stil, maar lopen uit. De bewegende delen van een machine zijn niet altijd zichtbaar. Benader de machine niet alvorens alle bewegende delen helemaal stil staan
· Risico op rug-, nek- en gewrichtsklachten: zorg voor een aangepaste werkhoogte en draag geschikt schoeisel

2. Transport
[bookmark: _Hlk38972010][image: Pictogram sticker 700 let op opgelet Veiligheid symbolen Markering sticker] Verplaats de inpotmachine nooit met aangesloten voedingskabel. Schakel de machine uit en trek de netstekker uit de contactdoos. 
[bookmark: _Hlk36632701]Verwijder alle accessoires die niet vast op de machine gemonteerd kunnen worden. Voordat de machine kan worden verplaatst, dient de transportband (afloopband) te worden gedemonteerd. De machine moet rechtop getransporteerd worden.
Klik of tik om tekst in te voeren.

3. Voor de werkzaamheden
[image: Pictogram sticker 700 let op opgelet Veiligheid symbolen Markering sticker] Check of de schakelaar op "uit" staat, voordat u de stekker in het stopcontact steekt. Controleer de staat van de beschermkappen en elektrische aansluitingen. Gebruik de machine nooit in een vochtige/natte omgeving.
· Plaats de machine op een vlakke ondergrond, met voldoende draagkracht
· Gebruik de inpotmachine enkel bij daglicht of bij voldoende kunstlicht
· Voorzie een goede bereikbaarheid van de werkpost en een nette werkzone
· Zorg voor een gunstige werkhouding en voldoende bewegingsvrijheid
· Gebruik elektrische machines nooit in de buurt van ontvlambare vloeistoffen en gassen (explosiegevaar!) of brandbare vaste stoffen (vonkvorming)
· Sluit de machine nooit op het lichtnet aan voordat u hebt gecontroleerd of de beschikbare netspanning overeenkomt met de waarden die op het typeplaatje zijn aangegeven
· Voer instellingen aan de machine uit met de stekker uit het stopcontact

Controleer op volgende zaken:
· of de machine stabiel staat opgesteld en de rem op de zwenkwielen staat
· de algemene goede staat van de inpotmachine
· de aanwezigheid en goede werking van de afschermingen (oa beschermkap van de boor)
· of de bewegende delen vrij kunnen bewegen
· de goede staat van de elektrische aansluitingen
· de goede werking van de verschillende start-/ stopinrichtingen, de noodstopinrichtingen, de andere bedieningsschakelaars, de vergrendelbare hoofdschakelaar
· de goede leesbaarheid van de gegevens op de bedieningsposten, de veiligheidstekens en pictogrammen op de machine
· de spanning van de riemen van de elevator
Klik of tik om tekst in te voeren.

4. Tijdens de werkzaamheden
[image: Pictogram sticker 700 let op opgelet Veiligheid symbolen Markering sticker] Leg de machine volledig stil bij blokkeringen. Controleer regelmatig op zichtbare mankementen, geluid, trillingen, enz… Neem de inpotmachine bij mankementen meteen uit dienst en neem de nodige veiligheidsmaatregelen. 
· Haal de stekker uit het stopcontact, voordat schermdeuren en/ of platen worden weggenomen
· Neem een stabiele werkhouding aan
· Ga niet op de machine staan als deze in werking is
· Laat de machine niet onbeheerd draaien
· Houd handen, haren, loshangende kleding en/ of sieraden weg van bewegende delen van de machine
· Reik NOOIT onder de boor of achter de beschermkappen
· Zolang de machine aan staat mag geen enkele aansluiting of veiligheidsvoorziening worden verwijderd. De machine alleen dan gebruiken, indien alle bescherminrichtingen en veiligheidsafhankelijke voorzieningen aanwezig en bedrijfsklaar zijn
· Plaats elektrische kabels (van machine en verlengkabels indien van toepassing) zodanig dat deze niet beschadigd worden tijdens het gebruik (door scherpe randen, bewegende machinedelen, overrijdende transportmiddelen, …). Stel elektrische kabels (van machine en verlengkabels) niet bloot aan olie en hitte
· Gebruik alle voorziene afschermingen en schakel elektrische veiligheidscontacten NOOIT uit
· Schakel de inpotmachine uit en trek de stekker uit het stopcontact voor het uitvoeren van instellings- en reinigingswerkzaamheden

Klik of tik om tekst in te voeren.
5. Na de werkzaamheden
[image: Pictogram sticker 700 let op opgelet Veiligheid symbolen Markering sticker] Schakel de machine uit en vergrendel deze. Signaleer elke abnormaliteit, abnormale werking, onveilige werking van de inpotmachine aan de verantwoordelijke.
[bookmark: _Hlk39048671]Reinig de inpotmachine en werkpost. Verwijder de grond uit de grondbak en maak de schoepen van de elevator schoon. Niet met water schoonmaken, maar gebruik perslucht (draag bij het gebruik van perslucht steeds gehoorbescherming en een veiligheidsbril) en/ of een borstel. Gebruik geen scherp gereedschap, ter voorkoming van bandschade.


6. Onderhoud en herstelling
[image: Pictogram sticker 700 let op opgelet Veiligheid symbolen Markering sticker] Herstellingen en onderhoud mogen enkel door een gekwalificeerd persoon worden uitgevoerd. Zorg voor de nodige beschermende hulpmiddelen.
[bookmark: _Hlk37152076]Schakel de machine uit en vergrendel deze. Reinig regelmatig. Gebruik geen benzine of licht ontvlambare producten om te reinigen. Smeer regelmatig alle beweegbare onderdelen grondig met conventionele smeermiddelen. Maak die onderdelen eerst goed schoon. Vervang de pictogrammen (stickers) indien deze niet meer opvallen of onleesbaar worden.
Vervang beschadigde onderdelen onmiddellijk.




	[bookmark: _Hlk36718198]Visum bedrijfsleider
Klik of tik om tekst in te voeren.

Datum:
	Visum preventieadviseur
Klik of tik om tekst in te voeren.

Datum: 
	Visum arbeidsgeneesheer
Klik of tik om tekst in te voeren.

Datum:
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